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REGULAMENTO DE AQUISICOES, CONTRATACOES E GESTAO DE FORNECEDORES DA
ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE ASSISTENCIA SOCIAL, EDUCAGAO E SAUDE PUBLICA — ABASESP

TITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |

DO OBJETO

Art. 1¢

O presente Regulamento disciplina os procedimentos destinados a aquisicao de bens,
contratacdo de servicos, execucao de obras, locacoes, alienacbes e demais ajustes celebrados
pela Associacdo Brasileira de Assisténcia Social, Educagdo e Saude Publica — ABASESP,
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia, boa-fé, isonomia, competitividade, razoabilidade e
proporcionalidade.

Art. 22

Este Regulamento aplica-se a todas as unidades administradas pela ABASESP,
independentemente da origem dos recursos utilizados, ressalvadas as hipdteses em que o
contrato de gestdo, convénio, termo de colaboracdo, termo de fomento ou outro instrumento
juridico celebrado com o Poder Publico estabelecer procedimento especifico de contratagdo.

§12 Havendo disposicdo especifica constante do instrumento firmado com o Poder Publico,
prevalecerd esta em relagdo as normas gerais deste Regulamento.

§22 Permanecem aplicaveis as normas internas da ABASESP relativas a execugdo financeira,
controle patrimonial e gestdo orgamentaria.

Art. 32

As contratagoes disciplinadas por este Regulamento possuem natureza privada e destinam-se
exclusivamente ao atendimento das necessidades institucionais da ABASESP, ndo se
submetendo ao regime juridico da Lei Federal n2 14.133/2021, ressalvadas as boas praticas de
governanga e os principios aplicaveis as OrganizacGes Sociais.



Art. 42

As aquisicOes e contratacdes deverao buscar, simultaneamente:

| — assegurar a continuidade da assisténcia prestada pela ABASESP;

Il — promover a utilizacdo eficiente dos recursos financeiros;

Il — selecionar propostas compativeis com os pre¢os praticados no mercado;
IV — garantir transparéncia e rastreabilidade dos procedimentos;

V — preservar a competitividade entre fornecedores;

VI — reduzir custos administrativos;

VIl —incentivar a inovagao e a melhoria continua.

Art. 52

A interpretacdo deste Regulamento observara prioritariamente os principios da eficiéncia
administrativa, economicidade e continuidade dos servicos assistenciais, vedada a criacdo de
formalidades excessivas que comprometam a agilidade necessaria ao funcionamento das
unidades administradas pela ABASESP.

Paragrafo unico.

A auséncia de formalidade que ndo comprometa a lisura do procedimento, a identificacao da
contratagdo ou a comprovagao da compatibilidade do prego com o mercado nao implicard, por
si s6, nulidade da contratacao.

CAPITULO II
DOS PRINCIiPIOS
Art. 62

As aquisi¢Ges observarao, além dos principios constitucionais aplicaveis, os seguintes principios
especificos:

| — planejamento;

Il — eficiéncia;

1l — economicidade;
IV — transparéncia;

V — boa-fé objetiva;
VI — competitividade;

VIl — motivacao;



VIII — sustentabilidade;
IX — proporcionalidade;
X —segregacao de fungdes;

Xl —governanga.

Art. 72

Nenhum procedimento serd conduzido com finalidade de restringir injustificadamente a
participacdo de fornecedores.

Art. 82

Sempre que houver mais de uma solucdo tecnicamente adequada, devera ser adotada aquela
gue apresentar melhor relacao entre qualidade, custo, prazo de entrega, garantia, assisténcia
técnica, disponibilidade e continuidade operacional.

Art. 92

A escolha do fornecedor nao ficara obrigatoriamente vinculada ao menor preco, podendo ser
considerados critérios técnicos, operacionais, logisticos, assistenciais ou econémicos, desde
gue devidamente justificados.

Art. 10

As especificacGes técnicas do objeto deverdo ser suficientes para caracterizar a necessidade da
contratacdo, sendo vedadas exigéncias desnecessarias capazes de restringir a competitividade.

Art. 11

A ABASESP adotard, sempre que possivel, solugdes eletronicas destinadas a simplificagdo dos
procedimentos de contratagao.

Art. 12

Os procedimentos disciplinados neste Regulamento poderao ser integralmente realizados em
meio eletrdnico.

Art. 13

Os documentos produzidos eletronicamente possuirdo a mesma validade dos documentos
fisicos, desde que preservadas sua autenticidade e integridade.



Art. 14

Os atos administrativos decorrentes deste Regulamento presumem-se praticados de boa-fé,
sem prejuizo dos mecanismos internos de controle.

Art. 15

E vedado o fracionamento artificial de despesas com a finalidade de enquadrar a contratag3o
em modalidade mais simplificada prevista neste Regulamento.

§12 Considera-se fracionamento a divisdo injustificada de objeto de mesma natureza,
finalidade ou unidade funcional.

§22 N3o caracteriza fracionamento a realizacdo de contratacdes independentes decorrentes de
necessidades distintas, ainda que semelhantes.

CAPITULO Il

DAS DEFINICOES

Art. 16

Para os fins deste Regulamento considera-se:
| —aquisicao;

Il — contratagao;

Il = fornecedor;

IV — obra;

V — servigo;

VI — servigo continuo;

VIl — ordem de compra;
VIl = contrato;

IX — pesquisa de mercado;
X —termo de referéncia;
XI — gestor do contrato;

XII — fiscal do contrato.

Art. 17



Considera-se servigo continuo aquele cuja interrupgao possa comprometer a continuidade das
atividades assistenciais, administrativas ou operacionais das unidades administradas pela
ABASESP.

Art. 18

Considera-se pesquisa de mercado todo procedimento destinado a obtengao de referéncias
confidveis de precos, independentemente do meio utilizado.

Art. 19

Considera-se fornecedor qualquer pessoa fisica ou juridica apta ao fornecimento de bens ou
prestacdo de servicos.

Art. 20

A utilizacdo de solugGes tecnoldgicas, inteligéncia artificial, automacao, assinaturas eletrénicas,
plataformas digitais e demais recursos informatizados constitui pratica recomendada para
aumentar a eficiéncia dos procedimentos disciplinados neste Regulamento.

TiTULO Il

DA GOVERNANCA DAS AQUISICOES E CONTRATAGCOES
CAPITULO |

DAS COMPETENCIAS

Art. 21

Compete ao setor requisitante identificar a necessidade da contratacdo, especificar
adequadamente o objeto pretendido e acompanhar sua execu¢do, quando designado.

Art. 22

A requisicdo de compra deverd conter, sempre que possivel:
| — descri¢do do objeto;

Il —justificativa da necessidade;

Il — quantidade;

IV — unidade requisitante;

V — prazo desejado para atendimento;

VI —indicagdo de recursos orcamentarios, quando aplicavel.

Paragrafo unico. A auséncia de informacgao ndo essencial podera ser suprida durante a
instrucao do procedimento.



Art. 23

Compete ao Setor de Compras:

| — conduzir os procedimentos de contratacao;

Il — realizar pesquisas de mercado;

Il — solicitar propostas comerciais;

IV — elaborar mapas comparativos de precos, quando necessarios;
V — emitir Ordens de Compra;

VI — manter registro das contratagdes realizadas;

VIl — orientar os setores requisitantes quanto a aplicacdo deste Regulamento.

Art. 24

Compete a Diretoria da Unidade:

| — aprovar as contratacdes dentro de sua al¢ada;
Il — verificar a disponibilidade financeira;

Il — decidir situacbGes emergenciais;

IV — designar gestor do contrato quando necessario.

Art. 25

Compete a Presidéncia da ABASESP:

| —autorizar as contratagdes sujeitas ao Chamamento Publico;
Il — homologar procedimentos de grande relevancia;

Il — decidir os casos omissos;

IV — expedir normas complementares para execu¢do deste Regulamento.

CAPITULO I

DAS ALCADAS

Art. 26

As contratacOes observardo as seguintes alcadas minimas:
I — até R$ 20.000,00

Gerente Administrativo ou responsdvel equivalente.



Il — de RS 20.000,01 até RS 200.000,00
Diretor da Unidade, Superintendente ou Diretor Administrativo-Financeiro.
Il - acima de RS 200.000,00

Presidente da ABASESP.

Art. 27

O Conselho de Administracdo podera estabelecer alcadas diferenciadas para contratos de
gestdo especificos, desde que mantidos os principios deste Regulamento.

Art. 28

As algadas previstas neste Regulamento referem-se exclusivamente a autorizacdo
administrativa da despesa e nado alteram a modalidade de contratagdo aplicavel.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES
Art. 29

Sempre que possivel, as unidades administradas pela ABASESP elaborardo planejamento anual
das principais aquisi¢des e contratagoes.

Art. 30

O planejamento tera cardter orientativo e ndo impedirad contratages supervenientes
decorrentes de necessidades imprevisiveis.

Art. 31

Sempre que possivel, aquisicGes de objetos semelhantes deverdo ser agrupadas para obtencao
de melhores condigdes comerciais.

Paragrafo unico. O agrupamento ndo sera obrigatério quando puder comprometer a
continuidade dos servigos ou reduzir a competitividade.

Art. 32

As unidades poderdo compartilhar pesquisas de precos, atas internas, especificagdes técnicas e
cadastros de fornecedores.

Art. 33



A ABASESP poderd instituir banco eletrénico de precos préprios formado por contratagées
anteriormente realizadas.

CAPITULO IV
DA SEGREGAGCAO DE FUNCOES
Art. 34

Sempre que possivel, as atividades de requisicao, pesquisa de precos, autorizagao,
recebimento do objeto e pagamento serdo exercidas por agentes distintos.

Art. 35

A impossibilidade de segregacdo integral de funcées em unidades de pequeno porte ndo
invalida a contratac¢do, desde que preservados os controles minimos previstos neste
Regulamento.

Art. 36

Os responsaveis pela contratacdo deverao atuar com independéncia, observando os principios
da boa-fé, impessoalidade e interesse institucional.

CAPITULOV
DO TERMO DE REFERENCIA
Art. 37

As contratagdes de maior relevancia deverdo ser precedidas de Termo de Referéncia ou
documento equivalente.

Art. 38

O Termo de Referéncia contera, sempre que aplicavel:
| — descri¢do do objeto;

Il —justificativa;

Il — quantidades;

IV — requisitos minimos;

V — prazo de execugdo;

VI — critérios de julgamento;

VIl — obriga¢des da contratada.



Art. 39

Nas aquisi¢coes de baixa complexidade o Termo de Referéncia podera ser substituido por
especificagao simplificada constante da prdpria requisicao.

Art. 40

E vedada a inclus3o de especificagdes técnicas que direcionem a contratacio para fornecedor
determinado, salvo quando tecnicamente indispensdveis e devidamente justificadas.

TiTULO 1NN

DAS MODALIDADES DE AQUISICAO E CONTRATACAO
CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 41

As aquisicOes e contratagdes disciplinadas por este Regulamento serdo realizadas mediante
uma das seguintes modalidades:

| — Compra Direta;
Il — Cotagao Simplificada;

11l — Chamamento Publico.

Art. 42

A modalidade aplicdvel sera definida de acordo com a natureza da contratagdo e os limites
estabelecidos neste Regulamento, observando-se a distingdo entre:

| = aquisi¢cOes e contratagdes pontuais; e
Il — contratagdes de natureza continuada.

§ 12. Consideram-se pontuais as aquisicdes ou contratacdes destinadas a objeto determinado,
de execugdo Unica, entrega definida ou necessidade ndo continuada.

§ 22. Consideram-se continuadas as contratacdes cuja necessidade se prolongue no tempo e
cuja interrupgao possa comprometer ou prejudicar a continuidade das atividades assistenciais,
administrativas ou operacionais da ABASESP ou das unidades por ela administradas.

§ 32, A classificagdo da contratagdo como pontual ou continuada deverd constar
expressamente da requisicdo, do Termo de Referéncia ou de outro documento que instrua o
processo de contratagao.

Art. 43



A escolha da modalidade observara os limites e critérios estabelecidos neste Regulamento,
sendo vedado o fracionamento artificial de despesas ou a divisdo injustificada do objeto com a
finalidade de enquadrar a contratacdo em procedimento mais simplificado.

§ 12. Nas contratag¢bes continuadas, a utilizacdo do valor mensal como parametro para
definicdo da modalidade ndo autoriza a divisao artificial do objeto, a celebra¢do sucessiva de
contratos ou qualquer outra pratica destinada a afastar a adoc¢do do procedimento competitivo
aplicavel.

§ 22, Para fins de analise da unidade da contratacao, deverao ser considerados, entre outros
elementos, a natureza, a finalidade, a previsibilidade, a unidade funcional e a continuidade da
necessidade a ser atendida.

Art. 44

A adocdo de modalidade mais rigorosa do que a exigida por este Regulamento podera ser
determinada pela Diretoria sempre que houver justificativa técnica, operacional ou econémica.

CAPITULO II
DA COMPRA DIRETA
Art. 45

Poderao ser realizadas mediante Compra Direta as aquisicdes e contratacdes pontuais cujo
valor total estimado seja de até R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

§ 19. Para fins deste artigo, serd considerado o valor total estimado da aquisi¢cao ou
contratagao.

§ 22, A Compra Direta ndo podera ser utilizada para dividir artificialmente objeto que,
considerado em sua totalidade, devesse ser submetido a procedimento mais rigoroso.

Art. 46

A Compra Direta destina-se as contratacGes de pequeno valor e devera observar procedimento
simplificado, compativel com sua natureza.

Art. 47

A Compra Direta dependera apenas dos seguintes documentos:
| — requisi¢do;

Il —justificativa da necessidade;

Il — comprovagao da compatibilidade do preco;

IV — aprovacdo da autoridade competente.
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Art. 48

A compatibilidade do preco na Compra Direta deverd ser demonstrada por uma ou mais
referéncias de mercado obtidas por meios idéneos e documentalmente verificaveis, podendo
ser utilizadas, conforme a natureza do objeto:

| — propostas ou orgamentos comerciais;

Il — comunicag¢des escritas emitidas por fornecedores, fabricantes, distribuidores ou
representantes comerciais;

Il — plataformas eletronicas, marketplaces, lojas especializadas e sites institucionais;
IV — catalogos, tabelas ou listas de precos identificaveis;
V — tabelas oficiais ou precos regulados, quando aplicaveis;

VI — outros meios que permitam a preservacdo de evidéncia documental ou eletrénica objetiva
e verificdvel da informacao utilizada.

Paragrafo unico. Ndo serdo consideradas como referéncias autbnomas de preco as informacdes
obtidas exclusivamente por contato verbal, telefonico, presencial ndo documentado ou outro
meio que ndo permita a preservac¢ado de evidéncia documental ou eletrénica verificavel.

Art. 49

A Compra Direta devera ser instruida, preferencialmente, com 2 (duas) referéncias
independentes de mercado, obtidas por fontes idoneas e documentalmente verificaveis.

§ 19. Podera ser utilizada apenas 1 (uma) referéncia de mercado quando houver justificativa
objetiva e elementos suficientes para demonstrar a razoabilidade e a compatibilidade do prego
contratado com o mercado.

§ 22, Constituem, entre outras, hipdteses que poderao justificar a utilizagao de apenas uma
referéncia:

| — fornecedor exclusivo ou mercado restrito;

Il — objeto especifico, especializado ou de caracteristicas particulares;
Il — urgéncia ou situagdo emergencial;

IV — inexisténcia ou indisponibilidade de fontes adicionais comparaveis;

V — contratagao fundada em hipdtese de inexigibilidade ou outra forma de contratagao direta
prevista neste Regulamento;

VI — preco tabelado, regulado ou oficialmente fixado;
VIl — outra circunstancia objetiva devidamente justificada no processo.

§ 32, A utilizacdo de uma Unica referéncia ndo dispensa a demonstracdo da razoabilidade do
preco contratado.
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Art. 50

As pesquisas realizadas em plataformas eletronicas de comércio, tais como Mercado Livre,
Amazon, Magazine Luiza, Kalunga, Leroy Merlin, fabricantes, distribuidores e outros
estabelecimentos similares, constituem meio idéneo para comprovacao da compatibilidade do
preco com o mercado.

Art. 51

A utilizacdo de pesquisa eletrénica ndo obriga a contratacao junto ao fornecedor consultado,
podendo a ABASESP contratar outro fornecedor que apresente melhores condi¢des de prazo,
garantia, assisténcia técnica, logistica, qualidade ou pagamento.

Art. 52

A Compra Direta podera ser formalizada mediante:
| — Ordem de Compra;

Il — autorizacdo de fornecimento;

Il — proposta aceita;

IV — nota fiscal;

V — contrato simplificado;

VI — outro documento equivalente.

Art. 53

Sempre que possivel, as aquisicdes de pequeno valor deverdo privilegiar fornecedores locais ou
regionais quando houver igualdade de condigdes comerciais, técnicas e econdmicas.

Art. 54

E dispensavel contrato escrito quando a natureza da contratagdo permitir sua formalizagdo
mediante Ordem de Compra, autorizacdo de fornecimento ou documento equivalente.

CAPITULO Il
DA COTACAO SIMPLIFICADA
Art. 55

Serdo realizadas mediante Cotac¢do Simplificada:
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I — as aquisi¢des e contrata¢des pontuais cujo valor total estimado seja superior a RS
20.000,00 (vinte mil reais) e de até R$ 200.000,00 (duzentos mil reais);

Il — as contratagbes de natureza continuada cujo valor mensal estimado seja de até RS
100.000,00 (cem mil reais).

§ 12. Nas contratacbes continuadas realizadas mediante Cotacdo Simplificada, deverao ser
observadas as exigéncias de formalizacdo, pesquisa de mercado e justificativa previstas neste
Regulamento.

§ 29, A utilizagdo da Cotacao Simplificada para contratagdo continuada ndo dispensa a analise
do valor global estimado, da relevancia da contratagao, dos riscos envolvidos e da conveniéncia
da adogao de procedimento mais amplo e competitivo.

§ 32. A Diretoria ou a autoridade competente podera determinar a realizacdo de Chamamento
Publico para contratacdo continuada de valor inferior ao limite previsto no inciso Il quando a
natureza, a relevancia, a complexidade, o risco ou o interesse institucional justificarem a
adocdo de procedimento mais amplo e competitivo.

Art. 56

A Cotacdo Simplificada serd conduzida pelo Setor de Compras mediante pesquisa de mercado.

Art. 57

A Cotacgdo Simplificada devera ser instruida, em regra, com no minimo 3 (trés) referéncias
independentes de precos, obtidas por fontes idoneas e documentalmente verificaveis.

§ 19. As 3 (trés) referéncias previstas no caput ndo precisam consistir necessariamente em 3
(trés) propostas comerciais formais, podendo ser obtidas por diferentes fontes de pesquisa
previstas neste Regulamento.

§ 22. N3o serdo consideradas como referéncias distintas informagdes originadas:

| - do mesmo fornecedor;

Il - do mesmo grupo econdémico;

Il - do mesmo representante comercial; ou

IV — da mesma proposta, antincio ou oferta reproduzida em diferentes meios ou plataformas.

§ 32. Poderdo ser utilizadas apenas 1 (uma) ou 2 (duas) referéncias quando houver justificativa
objetiva e elementos suficientes para demonstrar a razoabilidade e a compatibilidade do preco
contratado com o mercado.

§ 42, A justificativa para utilizagdo de nimero inferior a 3 (trés) referéncias devera indicar,
sempre que aplicavel:

| - a razao da impossibilidade ou inadequac¢ao da obtencao de referéncias adicionais;

Il — as fontes efetivamente consultadas; e

13



lll - os elementos utilizados para demonstrar a razoabilidade do prego contratado.

Art. 58

Poderdo ser utilizadas, isolada ou conjuntamente, como fontes de pesquisa de mercado, desde
gue observadas as exigéncias de documentacao e verificabilidade previstas neste
Regulamento:

| — propostas ou orcamentos comerciais;
Il - comunicagdes escritas, inclusive por correio eletrénico ou aplicativos de mensagens;
lll - plataformas eletronicas, marketplaces, lojas especializadas e sites institucionais;

IV — fabricantes, distribuidores ou representantes comerciais, mediante comunicag¢ao ou
documento verificavel;

V - catdlogos, tabelas ou listas de precos identificaveis;
VI - tabelas oficiais ou pregos regulados, quando aplicaveis;

VII - outros meios idoneos que permitam a identificagao objetiva da origem da informacdo e
sua posterior conferéncia.

Paragrafo unico. As contratacdes anteriores da ABASESP poderdo ser utilizadas exclusivamente
na forma prevista nos arts. 91 e 93 deste Regulamento.

Art. 59

As propostas poderdo ser apresentadas:
| — por escrito;

Il — eletronicamente;

Il — por meio de mensagens eletronicas;

IV — mediante plataforma digital.

Art. 60

Sera elaborado relatdrio simplificado contendo:
| - objeto;

Il - referéncias de mercado utilizadas;

Il — valores obtidos;

IV — andlise e justificativa da escolha; e

V - aprovagao.
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Art. 61

A escolha do fornecedor podera considerar, além do preco:
| — qualidade;

Il — prazo;

11l — assisténcia técnica;

IV — garantia;

V — histérico de desempenho;

VI - logistica;

VIl — disponibilidade imediata;

VIl — capacidade operacional.

Art. 62

A escolha de proposta diversa da de menor preco dependerd de justificativa objetiva
demonstrando a vantagem para a ABASESP.

Art. 63

Sempre que possivel, as propostas permanecerdo arquivadas em meio eletrénico.

Art. 64

A contratacdo podera ser formalizada mediante Ordem de Compra ou contrato, conforme a
complexidade do objeto.

CAPITULO IV

DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 65

Serdo realizadas mediante Chamamento Publico:

I — as aquisi¢des e contrata¢des pontuais cujo valor total estimado seja superior a R$
200.000,00 (duzentos mil reais);

Il - as contratag¢des de natureza continuada cujo valor mensal estimado seja superior a RS
100.000,00 (cem mil reais).

Paragrafo unico. A Diretoria ou a autoridade competente podera determinar a adog¢do de
Chamamento Publico para contratacdo de valor inferior aos limites previstos neste artigo
qguando a natureza, a relevancia, a complexidade, o risco ou o interesse institucional
recomendarem procedimento mais amplo e competitivo.
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Art. 66

O Chamamento Publico tem por finalidade ampliar a competitividade, assegurar a
transparéncia do procedimento e possibilitar a selecdo da proposta mais vantajosa para a
ABASESP.

Art. 67

O procedimento serd iniciado mediante elaboracdo de Termo de Referéncia ou documento
equivalente.

Art. 68

O Termo de Referéncia contera, sempre que aplicavel:
| — objeto;

Il —justificativa;

Il — especificacbes técnicas;

IV — quantitativos;

V — prazo de execugao;

VI — critérios de julgamento;

VIl — obrigacdes da contratada.

Art. 69

O edital sera divulgado exclusivamente no Portal da Transparéncia ou Portal de Compras da
ABASESP.

§1¢

A Diretoria podera divulgar o Chamamento por outros meios eletronicos com o objetivo de
ampliar a competitividade.

§2¢

A divulgacdo em outros meios ndo substitui a publicacdo no Portal da Transparéncia.

Art. 70

O prazo para apresentacdo das propostas sera de, no minimo, 05 (cinco) dias corridos, salvo
comprovada urgéncia ou justificativa técnica.

Art. 71
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Poderao participar do Chamamento quaisquer pessoas fisicas ou juridicas que atendam as
condicOes estabelecidas no edital.

Art. 72

As propostas poderao ser apresentadas:
| — eletronicamente;

Il — presencialmente;

IIl — por correio eletrénico;

IV — por plataforma digital.

Art. 73

Encerrado o prazo para apresentacdo das propostas, o Setor de Compras elaborara relatério
contendo:

| — fornecedores participantes;

Il — valores ofertados;

Il — analise técnica, quando necessaria;
IV — classificagdo das propostas;

V —justificativa da escolha.

Art. 74

O julgamento observara os critérios estabelecidos no edital.

Art. 75

Poderdo ser utilizados, isolada ou conjuntamente, os seguintes critérios de julgamento:
| — menor pre¢o;

Il — maior desconto;

Il = melhor técnica;

IV — técnica e prego;

V — melhor relagao custo-beneficio;

VI — maior eficiéncia operacional.

Art. 76

17



A ABASESP poderd realizar diligéncias destinadas ao esclarecimento das propostas
apresentadas.

Art. 77

A auséncia de documento sandvel ndo implicard, obrigatoriamente, desclassificacdo da
proposta.

A ABASESP poderd conceder prazo para complementagdao documental quando isso ndo
comprometer a igualdade entre os participantes.

Art. 78

O procedimento poderd ser revogado ou anulado mediante decisdo motivada da Presidéncia.

Art. 79

Concluido o julgamento, a autoridade competente homologara o procedimento e autorizara a
contratagao.

CAPITULO V

DA PESQUISA DE PRECOS
Secao |

Art. 80

A pesquisa de precos tem por finalidade demonstrar a compatibilidade do valor estimado ou
contratado com as condigOes praticadas no mercado e devera ser realizada de forma
proporcional a natureza, a complexidade e ao valor da contratacdo.

Paragrafo unico. A pesquisa deverd observar, sempre que aplicavel, critérios de independéncia
das fontes, comparabilidade do objeto e verificabilidade das informacgdes utilizadas.

Art. 81

A pesquisa de precos podera utilizar uma ou mais fontes, conforme a modalidade e a natureza
da contratacdo, desde que as informagbes sejam obtidas por meios idoneos e acompanhadas
de evidéncia documental ou eletrénica que permita sua posterior conferéncia.

Art. 82

Constituem fontes idoneas para pesquisa de pregos, desde que acompanhadas de evidéncia
documental ou eletrénica verificavel:

| — propostas ou orgamentos comerciais;
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Il - comunicagdes escritas emitidas por fornecedores, fabricantes, distribuidores ou
representantes comerciais;

11l — correio eletronico;

IV — aplicativos de mensagens ou outros meios eletronicos que permitam a preservagao e
identificagdo da comunicacao;

V - plataformas eletronicas, marketplaces, lojas especializadas e sites institucionais;
VI — catdlogos, tabelas ou listas de precos identificaveis;
VII — tabelas oficiais, precos regulados ou outras referéncias puiblicas aplicaveis;

VIII — outros meios que permitam identificar objetivamente a origem da informacao e
verificar o preco utilizado.

Paragrafo unico. Ndo serdo consideradas referéncias autbnomas de mercado as informagdes
obtidas exclusivamente por contato verbal, telefonico, presencial ndo documentado ou outro
meio que ndo permita a preservacado de evidéncia objetiva e verificavel.

Art. 83

Sdo consideradas fontes eletrénicas idoneas, entre outras, plataformas de comércio eletrénico,
marketplaces, sites institucionais de fabricantes, distribuidores, revendedores, lojas
especializadas e outros meios digitais que permitam identificar a origem da informacao
pesquisada.

Paragrafo unico. A utilizacdo de determinada plataforma ou meio eletronico como fonte de
pesquisa ndo implica preferéncia ou vinculagdo da ABASESP a contrata¢do por meio daquela
fonte, podendo a informacdo ser utilizada exclusivamente como referéncia de mercado.

Art. 84

As pesquisas realizadas por meio eletronico poderao ser utilizadas como referéncia de

mercado, desde que acompanhadas de registro que permita identificar, sempre que disponivel:

| — a fonte ou plataforma consultada;

Il - a descrigao do bem ou servico;

Il — o valor informado;

IV — a data ou periodo da consulta; e

V - as condig¢oes relevantes da oferta.

Paragrafo unico. A referéncia obtida em meio eletronico podera ser utilizada mesmo quando a
contratacédo for realizada com fornecedor diverso, desde que o processo demonstre
objetivamente a adequacao ou vantagem da contratagdo escolhida.

Art. 85
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Na analise das referéncias de mercado poderdo ser considerados, além do precgo, outros
fatores objetivos relevantes, tais como prazo de entrega, frete, tributos, garantia, instalacao,
assisténcia técnica, qualidade, disponibilidade, condi¢cGes de pagamento, continuidade
operacional e demais condicdes relacionadas ao objeto.

Art. 86

Toda referéncia de preco utilizada no processo devera estar acompanhada de evidéncia
documental ou eletrénica que permita identificar e verificar a origem da informacao.

§ 12. A documentacdo devera conter, sempre que aplicavel:

| — identificacdo da fonte;

Il - data ou periodo da consulta;

Il — descrigao do bem ou servico pesquisado;

IV — quantidade ou unidade de medida;

V — valor obtido; e

VI - condigdes relevantes da oferta que possam influenciar a comparagao.

§ 22. A forma de comprovagdo deverd ser compativel com a natureza da fonte utilizada.

§ 32. Quando a pesquisa for realizada em meio eletrénico, devera ser preservado no processo
print, arquivo, mensagem, proposta, pagina eletrénica ou outro registro que permita sua
posterior conferéncia.

Art. 87

As referéncias utilizadas na pesquisa de precos deverdo ser comparaveis ao objeto pretendido,
considerando-se, quando aplicavel:

| — especificagbes técnicas;
Il - marca ou modelo;

lll - quantidade;

IV — prazo de entrega;

V — local de fornecimento;

VI - tributos;

VIl - frete;

VIl - instalagao;
IX — garantia;

X = condi¢des de pagamento;

X| — assisténcia técnica; e



Xll - demais condi¢des que possam influenciar o valor final da contratagao.

Paragrafo unico. Referéncias que apresentem diferencas relevantes poderdo ser utilizadas
desde que tais diferencas sejam identificadas e consideradas na analise da compatibilidade do
prego.

Art. 88

As referéncias de precos deverdo ser obtidas, sempre que possivel, de fontes independentes
entre si.

§ 12. N3o serdo consideradas referéncias independentes informag&es originadas
comprovadamente:

| - do mesmo fornecedor;

Il - do mesmo grupo econémico;

Il - do mesmo representante comercial; ou

IV — da mesma proposta, anuncio ou oferta reproduzida em diferentes meios ou plataformas.

§ 29, A utilizacdo de referéncias relacionadas podera ocorrer excepcionalmente quando ndo
houver outras fontes disponiveis ou compardveis, desde que tal circunstancia seja
expressamente justificada no processo.

Art. 89

Para fins de pesquisa de precgos, deverao ser observados os seguintes parametros:

| - Compra Direta: preferencialmente 2 (duas) referéncias independentes de mercado;

Il - Cotagdo Simplificada: em regra, no minimo 3 (trés) referéncias independentes de precos;

Il - Chamamento Publico: pesquisa de mercado compativel com a natureza, a complexidade
e o valor da contratagao.

§ 19. A exigéncia prevista neste artigo refere-se a referéncias de mercado, ndo sendo
obrigatdrio que todas consistam em propostas comerciais formais.

§ 22. A reducdo do numero de referéncias sera admitida nas hipoteses previstas neste
Regulamento, desde que haja justificativa objetiva e elementos suficientes para demonstrar a
razoabilidade e a compatibilidade do preco com o mercado.

Art. 90

Quando nao for possivel obter o nimero de referéncias previsto para a modalidade aplicavel, o
processo devera conter justificativa especifica indicando:

| — a razdo da impossibilidade ou inadequac¢ado da obtencdo de referéncias adicionais;

Il - as fontes efetivamente consultadas, quando aplicavel;
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lll - as diligéncias realizadas para obtencao das referéncias, quando necessdrias; e

IV — os elementos utilizados para demonstrar a razoabilidade e a compatibilidade do preco
contratado com o mercado.

Paragrafo unico. A auséncia do numero de referéncias previsto ndo impedira a contratacao
guando a justificativa estiver devidamente formalizada e houver elementos objetivos
suficientes para demonstrar a adequacgao do preco.

Art. 91

As contratac¢Oes anteriores da ABASESP poderdo ser consultadas exclusivamente como
elemento auxiliar para andlise da evolucao dos precos ou das condi¢cdes comerciais.

Paragrafo unico. As contratacdes anteriores ndo serdo computadas como referéncias de
mercado para fins de atendimento ao nimero minimo de referéncias previsto neste
Regulamento e ndo substituirdo a pesquisa atual de precos.

Art. 92

As pesquisas realizadas pela prdpria unidade requisitante poderdo ser aproveitadas pelo Setor
de Compras, desde que atendam as exigéncias deste Regulamento.

Art. 93

As informacgdes decorrentes de contratagdes anteriores da prépria ABASESP poderao ser
utilizadas exclusivamente como elemento complementar de analise da evolugdo dos precos e
das condi¢des comerciais, observada a compatibilidade temporal e a comparabilidade do
objeto.

Paragrafo unico. Os valores de contratacdes anteriores ndo serdo computados como referéncia
auténoma para fins de atendimento ao numero minimo de referéncias previsto neste
Regulamento e ndo substituirdo a pesquisa atual de mercado.

TITULO IV

DAS CONTRATAGOES DIRETAS

CAPITULO |

DA DISPENSA DE PROCEDIMENTO COMPETITIVO
Art. 94

Podera ser dispensada a realizagdo de Cotagdo Simplificada ou Chamamento Publico quando a
contratacdo puder ser adequadamente justificada e enquadrar-se em uma das hipdteses
previstas neste Capitulo.

Art. 95
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Podera ser realizada contratagdo direta nos seguintes casos:

| — situacdo de emergéncia;

Il — risco a continuidade dos servicos assistenciais;

Ill — risco a seguranca de pacientes, colaboradores ou usudrios;

IV — aquisicdo dentro do limite da Compra Direta previsto neste Regulamento;

V — inexisténcia de tempo habil para realizacdo do procedimento competitivo, desde que
devidamente justificada;

VI —aquisicdo complementar indispensavel a execugdo de contrato em andamento;
VIl — aquisicdo de bens pereciveis;
VIl — contratacdo junto a concessionarias de servicos publicos;

IX — aquisicdo de agua, energia elétrica, gas canalizado, telefonia, internet e demais servicos
publicos essenciais;

X —locac¢do de imdveis;

Xl — outras hipdteses justificadas pela Diretoria.

Art. 96

Caracteriza situacdo emergencial aquela cuja demora na contratacdo possa resultar em:
| —risco a vida;

Il = risco a saude;

IIl —interrupgdo da assisténcia;

IV — paralisacdo parcial ou total das atividades da unidade;

V — prejuizo significativo ao patrimdnio;

VI — descumprimento de obrigacGes assumidas pela ABASESP perante o Poder Publico.

Art. 97

A contratacdao emergencial deverd limitar-se ao periodo estritamente necessario para afastar a

situagdo que lhe deu causa.

Art. 98

Sempre que possivel, mesmo nas hipoteses emergenciais, devera ser realizada pesquisa
simplificada de mercado.
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Art. 99

A contratacdo emergencial dependera de justificativa contendo, no minimo:
| — descricao da situacao;

Il — motivo da urgéncia;

11l = fornecedor contratado;

IV — valor;

V — fundamento da escolha.

Art. 100

A existéncia de situacdo emergencial ndo dispensa a demonstracao da compatibilidade do
preco com o mercado, sempre que isso for possivel.

CAPITULO II
DA INEXIGIBILIDADE
Art. 101

A contratacdo serd considerada inexigivel quando a competicdo for invidvel em razdo das
caracteristicas do objeto ou do fornecedor.

Art. 102

Podera ser reconhecida a inexigibilidade, entre outras hipdteses, para:
| — fornecedor exclusivo;

Il — fabricante exclusivo;

Il — representante comercial exclusivo;

IV — aquisicdo de softwares proprietdrios;

V — licenciamento de sistemas;

VI — manutencgao realizada exclusivamente pelo fabricante;

VIl — aquisicdao de pecas originais;

VIl — servigos técnicos especializados;

IX — consultorias especializadas;

X — contratagdo de palestrantes, instrutores ou conferencistas;

Xl — contratagdo de profissionais de notdria especializacdo.
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Art. 103

A inexigibilidade dependera de justificativa contendo:
| — objeto;

Il — fundamento da inviabilidade de competicao;

Il — demonstracao da compatibilidade do preco;

IV — aprovacao da autoridade competente.

Art. 104

Sempre que possivel devera ser juntado documento emitido pelo fabricante, distribuidor ou
entidade representativa comprovando a exclusividade.

Art. 105

A auséncia de documento formal de exclusividade ndo impede a contratacdo quando a
inviabilidade de competicdo puder ser demonstrada por outros meios idoneos.

CAPITULO Il
DAS CONTRATACOES ASSISTENCIAIS
Art. 106

Nas contratagGes diretamente relacionadas a assisténcia a salde poderdo ser considerados,
além do prego:

| — qualidade técnica;

Il — disponibilidade imediata;

Il — experiéncia;

IV — certificagOes;

V —registro na ANVISA, quando aplicavel,
VI — capacidade operacional;

VIl — histérico de desempenho;

VIII — continuidade da assisténcia.

Art. 107

A contratacao de médicos, enfermeiros, fisioterapeutas, nutricionistas, psicélogos,
farmacéuticos e demais profissionais de saude podera observar critérios técnicos especificos
definidos pela ABASESP.



Art. 108

A contratacdo de pessoas juridicas médicas, cooperativas médicas ou empresas prestadoras de
servigos assistenciais observara este Regulamento, podendo ser adotado procedimento de
credenciamento quando mais vantajoso para a entidade.

CAPITULO IV
DAS CONTRATACOES EMERGENCIAIS DE INSUMOS
Art. 109

Poderdo ser realizadas contratacGes emergenciais de medicamentos, materiais hospitalares,
OPME, gases medicinais e demais insumos indispensdveis a continuidade da assisténcia,
sempre que houver risco de desabastecimento.

Art. 110

Na hipdtese do artigo anterior, poderdo ser considerados:
| — disponibilidade imediata;

Il — prazo de entrega;

Il — regularidade sanitaria;

IV — prazo de validade;

V —rastreabilidade;

VI — capacidade logistica do fornecedor.

Art. 111

A indisponibilidade temporaria de fornecedor contratado ndo impede a aquisicdo junto a outro
fornecedor apto, mediante justificativa.

Art. 112

A aquisicdo emergencial ndo impede a realizagao posterior do procedimento competitivo
correspondente.

Art. 113

Os procedimentos previstos neste Capitulo deverao ser registrados em processo administrativo
simplificado, preferencialmente eletrdénico.

TiTULO V
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DAS CONTRATAGOES ESPECIFICAS
CAPITULO |

DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Art. 114

As obras, reformas, amplia¢cdes, adequag¢des, manutengdes prediais e demais servicos de
engenharia observarao as disposicdes deste Regulamento e as normas técnicas aplicaveis.

Art. 115

Sempre que possivel, as obras serdo precedidas de:
| — memorial descritivo simplificado;

Il — orgamento estimativo;

Il — cronograma de execucgao, quando aplicavel.

Art. 116

As especificagdes técnicas deverdo ser suficientes para caracterizar o objeto, vedada a
indicacdo injustificada de marca, fabricante ou fornecedor.

Art. 117

A ABASESP podera contratar obras por:
| — preco global;

Il — preco unitario;

Il — empreitada parcial;

IV — outro regime contratual compativel com o objeto.

Art. 118

Os pagamentos poderdo ocorrer conforme:
| — execucao integral;

Il — medigdes periddicas;

Il — etapas concluidas.

Art. 119
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Sempre que possivel, as medi¢Ges serdo acompanhadas pelo responsavel da unidade ou
profissional designado.

Art. 120

Quando exigido pela legislacdo profissional, deverao ser observadas a ART, RRT ou documento
equivalente.

Art. 121

Pequenos reparos destinados a manutencao predial poderao ser contratados por Compra
Direta ou Cotacdo Simplificada, conforme os limites deste Regulamento.

CAPITULO II
DOS MEDICAMENTOS, MATERIAIS HOSPITALARES E OPME
Art. 122

Na aquisicdo de medicamentos, materiais hospitalares, OPME, gases medicinais e produtos
para saude deverao ser observados, além do preco:

| — regularidade sanitaria;

Il — registro na ANVISA, quando exigido;
Il = prazo de validade;

IV —rastreabilidade;

V — condi¢Oes de armazenamento;

VI - logistica de entrega;

VIl — garantia da cadeia de fornecimento.

Art. 123

A escolha do fornecedor podera considerar a padronizacdo adotada pela ABASESP, quando
tecnicamente justificada.

Art. 124

Na ocorréncia de desabastecimento de mercado, poderdo ser adquiridos produtos
equivalentes ou similares, desde que autorizados pelo responsdvel técnico competente.

Art. 125
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Sempre que possivel deverdo ser observados:
| — menor prazo de entrega;
Il — maior prazo de validade;

11l — menor risco de descontinuidade.

Art. 126

Produtos sujeitos a cadeia refrigerada deverdo possuir condi¢cdes adequadas de transporte.

Art. 127

Nas aquisicoes de OPME poderao ser considerados:
| — compatibilidade técnica;

Il — treinamento;

Il — assisténcia técnica;

IV — disponibilidade imediata.

Art. 128

A Diretoria poderd estabelecer lista institucional de produtos padronizados.

CAPITULO IlI
DA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Art. 129

As contratagles de softwares, licencas, plataformas eletronicas, equipamentos de informatica e
servigos de tecnologia observardo as disposi¢des deste Regulamento.

Art. 130

Poderdo ser considerados:

| — seguranca da informacao;
Il — compatibilidade;

Il — suporte técnico;

IV — atualizagdes;

V — escalabilidade;
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VI — continuidade do servico.

Art. 131

As contratacdOes de softwares, licencas de uso, plataformas digitais, servicos em nuvem (cloud
computing), softwares disponibilizados por assinatura (Software as a Service — SaaS) e demais
solugGes tecnoldgicas poderdo prever remuneracao mensal, anual ou outra forma de
pagamento recorrente, conforme as condi¢des pactuadas entre as partes.

Art. 132

A contratacdo podera compreender implantacdo, treinamento, migracao e suporte.

CAPITULO IV
DO CREDENCIAMENTO
Art. 133

A ABASESP poderd instituir procedimento permanente de credenciamento para pessoas fisicas
ou juridicas interessadas em prestar servicos a entidade.

Art. 134

O credenciamento podera ser utilizado, entre outros, para:
| — médicos;

Il — enfermeiros;

Il — fisioterapeutas;

IV — psicdlogos;

V — nutricionistas;

VI — terapeutas ocupacionais;
VIl — laboratérios;

VIII - clinicas;

IX — empresas médicas;

X — prestadores especializados.

Art. 135

O credenciamento permanecera aberto por prazo indeterminado, admitindo ingresso de novos
interessados a qualquer tempo.
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Art. 136

O credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratacao.

Art. 137

A contratagdo dos credenciados ocorrerd conforme a necessidade da ABASESP.

Art. 138

Poderdo ser definidos critérios objetivos de distribuicdo de demandas entre os credenciados.

Art. 139

A Diretoria podera estabelecer critérios técnicos especificos para cada especialidade.

CAPITULO V
DO CADASTRO DE FORNECEDORES
Art. 140

A ABASESP podera manter Cadastro Permanente de Fornecedores.

Art. 141

O cadastro tera finalidade exclusivamente administrativa.

Art. 142

O cadastramento sera facultativo.

Art. 143

A ABASESP podera exigir dos fornecedores e prestadores de servicos os documentos
necessarios a sua identificagao, qualificagao, capacidade técnica, regularidade cadastral, fiscal,
trabalhista, previdenciaria, sanitdria, econdmico-financeira ou profissional, conforme a
natureza, o valor, a duragao, a complexidade e os riscos da contratacgao.

§ 12. A documentacao exigida deverd observar critérios de proporcionalidade, adequacdo e
pertinéncia em relacdo ao objeto contratado, evitando-se exigéncias desnecessarias ou
incompativeis com a natureza da contratacgdo.
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§ 22, Em qualquer contratacdo, deverao ser obtidos, sempre que aplicaveis e disponiveis, os
elementos necessarios a identificacao do fornecedor ou prestador, a verificacdo de sua
existéncia e a adequada formalizagdao e execugdo da contratagdo.

§ 32. Poderao ser exigidos, conforme o caso:

I = CPF ou CNPJ;

Il - documentos constitutivos ou comprovacdo da representagao legal, quando pertinente;
lll - dados bancarios e fiscais necessarios a contratacdo e ao pagamento;

IV — proposta comercial, orcamento ou documento equivalente;

V - documentos de qualificagdo técnica, profissional, sanitdria ou de habilitacdo especifica,
guando exigiveis em razao do objeto;

VI - certidGes ou outros documentos de regularidade fiscal, trabalhista, previdencidria ou de
outra natureza;

VIl - declaragdes, licencas, registros, autorizacdes ou outros documentos exigidos por lei, pelo
contrato de gestdo, pelo instrumento convocatdrio ou pela natureza especifica do objeto; e

VIl - outros documentos considerados necessarios a seguranca, regularidade e adequada
execucdo da contratacdo.

§ 42. A exigéncia de documentos de regularidade devera observar, além das exigéncias legais e
contratuais aplicdveis, o grau de risco da contratacdo, seu valor, sua durac¢do, a existéncia de
prestacao continuada, a utilizacdo de mao de obra, a relevancia do objeto e a exposicdo da
ABASESP a responsabilidades perante terceiros ou érgdos publicos.

§ 52. Quando a contratagao, em razdo de sua natureza ou relevancia, normalmente justificar a
exigéncia de determinada documentacdo de regularidade, sua ndo exigéncia devera ser objeto
de justificativa expressa no processo.

§ 62. Serdo admitidas certiddes positivas com efeitos de negativas, quando regularmente
emitidas pelo érgdao competente.

Art. 144

A auséncia de cadastro permanente ndao impedira a contratacao, desde que sejam observados
os documentos e requisitos aplicaveis ao caso concreto.

Paragrafo unico. O cadastramento do fornecedor tera finalidade administrativa e ndo
dispensara a verificacdo ou atualizacdo dos documentos que sejam necessdrios em razdo da
natureza, do risco ou das exigéncias legais, contratuais ou especificas da contratagao.

Art. 145

A atualizagdo cadastral e documental podera ser realizada a qualquer tempo, por iniciativa da
ABASESP ou do fornecedor.
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§ 19. A atualizagdo ou apresentacao de documentos podera ser solicitada, entre outras
situagoes:

| = por ocasido da contratagao;

Il - na celebragdo de contrato de natureza continuada, quando a natureza ou o risco da
contratacao justificar a verificacdo de regularidade;

lll = na renovagdo ou prorrogagao contratual;

IV — quando houver alteragdo relevante na situagao cadastral, juridica ou operacional do
fornecedor;

V - quando houver indicio de irregularidade que possa afetar a execug¢do contratual ou expor a
ABASESP a risco juridico, financeiro, trabalhista, previdenciario ou reputacional; ou

VI — quando exigido por lei, contrato de gestdo, instrumento convocatdrio, contrato ou outra
obrigacao especifica aplicavel.

§ 22. N3o haverd obrigacdo automatica de atualizacdo mensal ou periédica de todas as
certidoes e demais documentos de todos os fornecedores.

§ 32. A periodicidade da atualizacdo documental deverd observar as exigéncias legais ou
contratuais aplicaveis e, na auséncia de periodicidade especifica, a natureza, o risco e a
relevancia da contratacao.

§ 42. Nos contratos de natureza continuada considerados relevantes em razao de seu valor,
duracdo, utilizacdo de mao de obra ou riscos envolvidos, a ABASESP poderd estabelecer rotina
especifica de acompanhamento e atualizacdo documental.

Art. 146

Fornecedores que apresentarem desempenho insatisfatorio poderdo ter registro interno de
ocorréncias para subsidiar futuras avaliacGes, assegurado o direito de apresentar
esclarecimentos.

TITULO VI

DA EXECUGAO, GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
CAPITULO I

DA FORMALIZAGCAO DAS CONTRATAGOES

Art. 147

As contrata¢Oes poderdo ser formalizadas mediante:

| — Ordem de Compra;

Il — Autorizacao de Fornecimento;

Il — Proposta Comercial aceita;

IV — Contrato;
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V — Instrumento equivalente.

Art. 148

A forma de formalizacdo observara:
| — o valor;

Il —a complexidade;

Il — o risco da contratacao;

IV — o prazo de execugao;

V — a natureza do objeto.

Art. 149

Nas aquisicdes de pequena complexidade podera ser utilizada apenas Ordem de Compra ou
documento equivalente.

Art. 150

Os contratos deverdo conter, sempre que aplicavel:
| — objeto;

Il — prazo;

Il —valor;

IV —forma de pagamento;

V — obrigacOes das partes;

VI — hipéteses de rescisao;

VIl — penalidades contratuais;

VIII - foro.

Art. 151

A auséncia de clausula acesséria ndo invalidara o contrato quando preservados os elementos
essenciais da contratagao.

CAPITULO II

DA GESTAO CONTRATUAL

Art. 152
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A Diretoria podera designar gestor para acompanhar a execu¢do dos contratos considerados
relevantes.

Art. 153

Compete ao gestor:

| —acompanhar a execugao;

Il — verificar o cumprimento das obrigacdes;
Il — comunicar irregularidades;

IV — solicitar providéncias ao fornecedor;

V — atestar a execuc¢do dos servicos ou o recebimento dos bens.

Art. 154

Nos contratos de baixa complexidade, o préprio responsavel pela unidade requisitante podera
exercer a gestdo contratual.

Art. 155

A auséncia de designacdo formal do gestor ndo invalida o contrato quando houver responsavel
identificado pelo acompanhamento da execugao.

CAPITULO 1lI
DA FISCALIZACAO
Art. 156

A fiscalizacdo da execucdo contratual serd realizada pela unidade beneficidria da contratacdo
ou por profissional designado pela Diretoria.

Art. 157

A fiscalizagdao devera verificar:

| — qualidade;

Il — quantidade;

Il — prazo;

IV — conformidade com as especificacGes;

V — atendimento as obrigacGes contratuais.
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Art. 158

Sempre que possivel, as ocorréncias relevantes serdo registradas em relatério simplificado.

Art. 159

A fiscalizagdo possui natureza preventiva e orientadora, devendo buscar prioritariamente a
regularizacdo das inconsisténcias verificadas.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO OBJETO
Art. 160

Todo bem adquirido ou servico prestado devera ser conferido pela unidade requisitante.

Art. 161
O recebimento podera ser:
| — provisorio;

Il — definitivo.

Art. 162

Nas aquisicdes de pequena complexidade o recebimento definitivo podera ocorrer
imediatamente apds a conferéncia.

Art. 163

Constatada irregularidade, o fornecedor serd comunicado para promover a correcdo em prazo
razoavel.

Art. 164

Sempre que possivel devera ser oportunizada ao fornecedor a corregao do problema antes da
ado¢do de medidas mais gravosas.

CAPITULO V

DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS
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Art. 165

Os contratos poderao ser alterados mediante acordo entre as partes.

Art. 166

Poderdo ocorrer alteragbes para:
| — adequacgdo quantitativa;

Il — adequacao qualitativa;

Ill — prorrogacao do prazo;

IV — revisdo de cronograma;

V — reequilibrio econdmico-financeiro.

Art. 167

As alteracoes deverdo ser justificadas e formalizadas por termo aditivo ou instrumento
equivalente.

Art. 168

As prorrogagdes dos contratos de natureza continuada poderdo ocorrer enquanto permanecer
demonstrada a conveniéncia e a vantajosidade de sua manutenc¢do para a ABASESP, desde que
haja previsdo no instrumento contratual e sejam observadas as disposi¢es deste
Regulamento.

§ 19. A prorrogacdo devera ser formalmente justificada no processo, com manifestagcdo quanto
a necessidade de continuidade do objeto e a conveniéncia da manutengao da contratagao.

§ 22, A prorrogacdo ndo podera ser utilizada como mecanismo para perpetuar contratacdo
originalmente realizada mediante procedimento simplificado quando as condi¢bes de
mercado, a relevancia econémica, a complexidade ou os riscos da contratacdo recomendarem
a realizag¢do de novo procedimento competitivo.

§ 32, A autoridade competente poderd determinar, antes da prorrogacao, a realiza¢do de nova
Cotacdo Simplificada ou de Chamamento Publico, ainda que o contrato anterior tenha sido
regularmente celebrado e permaneca formalmente vigente.

Art. 169

Antes da prorrogacdo de contrato de natureza continuada, devera ser realizada pesquisa ou
verificacdo atual da compatibilidade das condi¢des econdmicas e comerciais do contrato com o
mercado, observadas as caracteristicas e a natureza do objeto.
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§ 19. A verificagdo poderd ser realizada mediante uma ou mais das fontes de pesquisa previstas
neste Regulamento, devendo ser preservados no processo os elementos utilizados para
demonstrar a vantajosidade da manutengao da contratagdo.

§ 22, A pesquisa ou verificacdo de mercado devera considerar, além do preco, quando
aplicavel, as condicbes de execucdo, qualidade, prazo, disponibilidade, garantia, assisténcia
técnica e demais fatores relevantes para a comparacao.

§ 32. Quando nao for possivel obter referéncias atuais suficientes, a prorrogacdo podera
ocorrer desde que a impossibilidade seja justificada e existam outros elementos objetivos que
demonstrem a razoabilidade e a vantajosidade da manuten¢do do contrato.

CAPITULO VI
DOS PAGAMENTOS
Art. 170

Os pagamentos serdo realizados apds o recebimento do objeto e o atesto da execucao,
ressalvadas as hipdteses de adiantamento previstas contratualmente.

Art. 171

Os pagamentos observardo as condigdes pactuadas entre as partes.

Art. 172

O pagamento serd realizado mediante comprovacdo da execuc¢do do objeto e apresentacdo da
documentagao fiscal correspondente, observadas as condigGes estabelecidas na contratagao.

§ 19. Poderdo ser exigidos documentos complementares quando necessarios em razdo da
natureza do objeto ou decorrentes de obrigac¢do legal, contratual, trabalhista, previdenciaria,
sanitaria ou de outra exigéncia especifica aplicavel.

§ 22, A apresentac¢do ou atualizagdo de certiddes de regularidade como condi¢do para
pagamento devera observar as obrigacGes legais, contratuais ou especificas aplicaveis a
contratagdo, bem como a natureza e os riscos do objeto.

§ 32. A auséncia de certiddo de regularidade ndo impedird automaticamente o pagamento por
bem efetivamente fornecido ou servico regularmente prestado, desde que inexistente
impedimento legal, contratual ou outra obriga¢do especifica aplicavel.

§ 42, A existéncia de pendéncia documental ou de irregularidade superveniente devera ser
analisada pela area competente, que podera solicitar regularizacdo, atualizacdo documental,
esclarecimentos ou adotar as medidas contratuais cabiveis, conforme a natureza e a gravidade
da situagao.

Art. 173
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A dispensa ou flexibilizagdo de documentos previstos neste Capitulo poderd ocorrer quando
compativel com a natureza, o pequeno valor, a baixa complexidade ou o reduzido risco da
contratacdo, desde que ndo haja exigéncia legal, contratual ou especifica que imponha sua
apresentacao.

§ 12. A dispensa ou flexibilizagcdo devera preservar a adequada identificagdo do fornecedor, a
seguranca juridica da contratacdo, a documentacao fiscal necessaria e os demais requisitos
indispensaveis a regular execuc¢do do objeto.

§ 22. Quando a dispensa recair sobre documento que, em razao da natureza ou relevancia da
contratagdo, normalmente seria exigivel, devera ser formalmente justificada no processo.

§ 32. A dispensa ou flexibilizacdo documental ndo podera ser utilizada para afastar obrigacao
expressamente prevista em lei, contrato de gestdo, instrumento convocatdrio, contrato ou
outra norma especifica aplicavel.

TiTULO VI

DAS MEDIDAS CONTRATUAIS

CAPITULO |

DAS PROVIDENCIAS DECORRENTES DO INADIMPLEMENTO
Art. 174

Verificado o descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, a ABASESP adotard as
medidas necessarias a preservac¢do do interesse institucional, observadas a boa-fé, a
proporcionalidade e a gravidade da ocorréncia.

Art. 175

Constituem medidas contratuais, conforme o caso:

| — comunicacdo formal ao fornecedor;

Il — solicitagdo de correcdo da irregularidade;

Il — adverténcia contratual;

IV — aplicagdo das multas previstas contratualmente;

V —retencao de pagamentos, quando prevista contratualmente ou admitida pela legislacao;
VI — rescisao contratual;

VIl — cobrancga de perdas e danos;

VIII — registro interno da ocorréncia para subsidiar futuras avaliaces do fornecedor.

Art. 176
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Antes da adoc¢do das medidas previstas neste Capitulo, sempre que possivel serd assegurada ao

fornecedor oportunidade para apresentar esclarecimentos ou promover a regularizacdo da
situagao.

Art. 177

A adocdo de medida contratual devera ser proporcional a gravidade da ocorréncia e
considerar:

| — extensdo do prejuizo;
Il = reincidéncia;

Il — boa-fé das partes;
IV — histérico contratual;

V — impacto sobre a continuidade da assisténcia.

Art. 178

A rescisdo contratual ndo impede a contratacdo emergencial de outro fornecedor quando
necessaria a continuidade dos servigos.

TiTULO VIII

DA TRANSPARENCIA
CAPITULO |

Art. 179

A ABASESP manterd em seu Portal da Transparéncia ou Portal de Compras informacdes
relativas aos procedimentos previstos neste Regulamento, observadas as exigéncias legais,
contratuais e de confidencialidade.

Art. 180

Serdo obrigatoriamente disponibilizados no Portal da Transparéncia:
| — este Regulamento e suas alterac¢des;

Il — os Chamamentos Publicos;

11l — os resultados dos Chamamentos Publicos.

Art. 181

Poderao ser divulgados, por decisdo da Diretoria:
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| — contratos;

Il — aditivos;

Il — listas de fornecedores;
IV — relatérios estatisticos;

V — outras informacgGes de interesse institucional.

Art. 182

A divulgacdo de documentos observard a protecao de dados pessoais, o sigilo comercial e as
cldusulas de confidencialidade eventualmente existentes.

TITULO IX

DA INTEGRIDADE E DA ETICA
CAPITULO |

Art. 183

Todos os colaboradores da ABASESP deverao atuar com observancia dos principios da ética,
boa-fé, integridade, impessoalidade e transparéncia.

Art. 184

E vedado:

| — direcionar contratacdo sem justificativa;

Il — receber vantagem indevida;

Il — utilizar informagdes privilegiadas em beneficio préprio ou de terceiros;

IV — praticar qualquer ato capaz de comprometer a imparcialidade do procedimento.

Art. 185

Os participantes dos procedimentos deverdo comunicar imediatamente eventual situacdo de
conflito de interesses.

Art. 186

Caracteriza conflito de interesses qualquer situacdo capaz de comprometer, ou aparentar
comprometer, a imparcialidade da decisao administrativa.
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Art. 187

Constatado conflito de interesses, o colaborador deverd declarar-se impedido de participar da
decisdo correspondente.

TITULO X

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
CAPITULO |

Art. 188

Os limites financeiros previstos neste Regulamento poderado ser atualizados periodicamente
pelo Conselho de Administracdo, mediante proposta da Presidéncia, observada a variagdo do
IPCA ou outro indice oficial que venha a substitui-lo.

Art. 189

A Presidéncia poderd expedir manuais, procedimentos operacionais, formuldrios padronizados
e orientacOes destinados a execuc¢do deste Regulamento, desde que ndo alterem seu
conteudo.

Art. 190

Os procedimentos previstos neste Regulamento poderdo ser executados integralmente por
meio eletrdénico.

Art. 191

Os documentos poderao ser assinados fisica ou eletronicamente.

Art. 192

Os documentos referentes as contrata¢des poderdo ser armazenados exclusivamente em meio
digital, observadas as normas de guarda documental aplicaveis.

Art. 193

Os casos omissos serao decididos pela Presidéncia da ABASESP, observados os principios
previstos neste Regulamento.

Art. 194
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As situacdes excepcionais poderao receber solucdo especifica da Diretoria Executiva, desde que
motivadas e compativeis com os principios deste Regulamento.

Art. 195

Os contratos celebrados anteriormente a entrada em vigor deste Regulamento permanecerao
regidos pelas normas vigentes a época de sua celebracdo, ressalvada a possibilidade de ado¢ao
das disposicdoes mais benéficas, mediante acordo entre as partes e desde que ndo haja prejuizo
ao equilibrio contratual.

Art. 196

Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho de Administracdo da
ABASESP.

Art. 197

Fica revogado o Regulamento de Compras e Contrata¢Ges anteriormente vigente, bem como as
disposicOes internas que com ele sejam incompativeis.
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ANEXOS (parte integrante do Regulamento)
ANEXO |

Modelo de Requisicao de Compra.

ANEXO Il

Modelo de Termo de Referéncia Simplificado.

ANEXO 11l

Modelo de Pesquisa de Mercado.

ANEXO IV

Modelo de Justificativa para Compra Direta.

ANEXO V

Modelo de Relatério de Cotacdo Simplificada.

ANEXO VI

Modelo de Edital de Chamamento Publico.

ANEXO VI

Modelo de Ordem de Compra.

ANEXO Vil

Modelo de Contrato Simplificado.

ANEXO IX

Modelo de Credenciamento.

ANEXO X

Relatério de Fiscalizacdo Contratual
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ANEXO XI

Avaliacdo de Desempenho de Fornecedores

ANEXO XII

Fluxograma de Contratagao
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ANEXO |

REQUISICAO DE AQUISICAO / CONTRATAGCAO

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE ASSISTENCIA SOCIAL, EDUCAGAO E SAUDE PUBLICA — ABASESP
REQUISICAO N2 /

1. Unidade

2. Setor Solicitante

3. Data

4. Responsavel

5. Objeto

6. Justificativa da necessidade

7. Quantidade

8. Prazo desejado

9. Observagoes

Assinatura do solicitante
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

Objeto:

Justificativa:

Especificagles técnicas

Quantidade

Prazo

Local de entrega

Critério de julgamento

() Menor prego

() Técnica e preco

() Melhor custo-beneficio

() Outro

Responsavel
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ANEXO 111
RELATORIO DE PESQUISA DE MERCADO

Objeto da contratagao:

Quantidade:

Data da pesquisa: //

REFERENCIAS DE MERCADO UTILIZADAS

Ne 'fl';z:ede Empresa/Fonte Objeto/Especificagdo Data Valor f;::;gizz ::i;::;a
1 R$
2 R$
3 R$
4 RS
5 RS

ANALISE DE COMPARABILIDADE

Declaro que as referéncias acima foram analisadas considerando, quando aplicavel,
especificagOes técnicas, quantidade, frete, tributos, prazo de entrega, garantia, instalacao,
assisténcia técnica e demais condigoes relevantes.

Observagoes:

CRITERIO UTILIZADO PARA DEFINIGAO DO PRECO DE REFERENCIA
[J Menor valor comparavel

[ Média dos valores

[J Mediana dos valores

1 Outro critério, devidamente justificado:

JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGAO DE NUMERO INFERIOR AO PARAMETRO PREVISTO

Quando aplicavel:

Responsavel pela pesquisa:
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Nome:

Cargo/Fungdo:

Data: //

Assinatura:
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ANEXO IV
JUSTIFICATIVA PARA COMPRA DIRETA

Objeto:

Justificativa da necessidade:

Valor estimado ou contratado: RS

FORMA DE PESQUISA UTILIZADA

O Proposta ou orgamento comercial

O E-mail

[0 WhatsApp ou outra mensagem eletronica documentada

[ Site institucional

[ Plataforma eletrdnica ou marketplace

[ Fabricante, distribuidor ou representante comercial, mediante comunicag¢ao escrita
[0 Catalogo, tabela ou lista de precos identificavel

] Tabela oficial ou prego regulado

O Outro meio documental ou eletronicamente verificavel:
NUMERO DE REFERENCIAS OBTIDAS

referéncia(s).

JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGAO DE APENAS UMA REFERENCIA, QUANDO APLICAVEL

ANALISE DA RAZOABILIDADE DO PREGO

Responsdavel:

Nome:

Cargo/Funcio:

Data: //

50



Assinatura:
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ANEXO V
RELATORIO DE COTAGAO SIMPLIFICADA

Objeto da contratagao:

Quantidade:

Data da pesquisa: //

REFERENCIAS DE MERCADO UTILIZADAS

Ne Tipo de fonte Empresa/Fonte Valor Condic6es relevantes Evidéncia anexada

1 R$
2 R$
3 RS
4 R$
5 R$

ANALISE DAS REFERENCIAS

JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGAO DE MENOS DE 3 REFERENCIAS, QUANDO APLICAVEL

CRITERIO UTILIZADO PARA DEFINIGAO DO PRECO DE REFERENCIA
[0 Menor valor comparavel

0 Média

0 Mediana

[1 Outro critério devidamente justificado:

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Responsavel pela pesquisa:

Nome:

Cargo/Funcdo:
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Data: //

Assinatura:
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ANEXO VI

MODELO DE EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO
Objeto

Critério de julgamento

Prazo

Forma de apresentagdo das propostas
Documentagao

Cronograma

Contato

Portal da Transparéncia
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ANEXO VI

ORDEM DE COMPRA
OCn?

Fornecedor

Objeto

Valor

Prazo

Local de entrega
Condicdo de pagamento
Responsavel

Assinaturas
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ANEXO Vi

CONTRATO SIMPLIFICADO
Partes

Objeto

Prazo

Valor

Forma de pagamento
Obrigagdes da Contratada
Obriga¢des da ABASESP
Penalidades

Rescisdo

Foro

Assinaturas
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ANEXO IX
CREDENCIAMENTO DE PRESTADORES
Razdo Social

CNPJ

Endereco

Responsavel Técnico

CRM / COREN / CRF / CREA
Especialidade

Telefone

E-mail

Documentos anexados
Declaragao

Assinatura
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ANEXO X

RELATORIO DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
Contrato n®

Fornecedor

Objeto

Data

Situagao

() Regular

() Com ressalvas

() Irregular

Ocorréncias

Providéncias

Responsavel
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ANEXO XI
AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO FORNECEDOR
Fornecedor

Contrato

Avaliacdo

Critério Nota
Qualidade

Prazo

Atendimento
Assisténcia
Documentagao
Confiabilidade

Observacoes

Resultado
() Satisfatorio
() Necessita melhoria

() Ndo recomendado
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ANEXO XII
FLUXOGRAMA DAS CONTRATACOES
SETOR SOLICITANTE
|
v
REQUISICAO
|
v
SETOR DE COMPRAS
|
v

DEFINICAO DA MODALIDADE
|
H !

| |
v v

COMPRA DIRETA  COTAGAO

CHAMAMENTO PUBLICO (quando aplicavel)
|
v
APROVACAO
|
v
ORDEM DE COMPRA / CONTRATO
|
v

RECEBIMENTO
|
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v
ATESTO

|

\4
PAGAMENTO
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